
 

  
 
 

स्थानीय राजपत्र 

अर्नमा गाउँपालिकाद्वारा प्रकाशित 
खण्ड १० संख्या ६ लमलत २०८३ असार ३० गते 

भाग १ 

अर्नमा गाउँपालिकाको सूचर्ा 
मदेि प्रदेिको गाउँ सभा र र्गर सभाको कार्रु् लर्मानण प्रक्रिया 
सम्बन्धी ऐर्, २०७७ को दफा ३३ को उपदफा (५) बमोशिम 
बमोशिम सर्नसाधारण िर्ताको िार्कारीका िालग यो ऐर् प्रकािर् 
गररएको छ; 

संर्त ्२०८३ को ऐर् रं् ६ 

तथ्याङ्क अलभिेख व्यर्स्थापर् ऐर्, २०८३ 

प्रस्तार्र्ााः अर्नमा गाउँपालिकाको समन्याक्रयक, समारे्िी तथा ददगो 
क्रर्कासका िालग आर्श्यक र्ीलत, योिर्ा, कायनिम तथा सेर्ा 
प्रर्ाहिाई तथ्यमा आधाररत, प्रभार्कारी र उत्तरदायी बर्ाउर् 
गणुस्तरीय तथ्याङ्क तथा अलभिेखको संकिर्, संरक्षण, अद्यार्लधक, 
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क्रर्श्लषेण, उपयोग र व्यर्स्थापर् सम्बन्धी कार्रु्ी व्यर्स्था गर्न 
र्ाञ्छर्ीय भएकािे, 
र्ेपािको संक्रर्धार्को धारा २२६ र्मोशिम गाउँ सभािे यो ऐर् 
बर्ाएको छ।  

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त र्ाम र प्रारम्भाः (१) यस ऐर्को र्ाम “तथ्याङ्क 
अलभिेख व्यर्स्थापर् ऐर्, २०८३” रहकोछ।  

(२) यो ऐर् रािपत्रमा प्रकाशित भए पश्चात िाग ु
हरु्छे।  

(३) यो ऐर् अर्नमा गाउँपालिका लभत्र मात्र िाग ु
हरु्छे।  

२. पररभाषााः लबषय र्ा प्रसङ्गिे अको अथन र्िागमेा यस ऐर्मा- 

(क) “अलभिेख” भन्नािे गाउँपालिकािे 
लसिनर्ा, प्राप्त र्ा संरक्षण गरेका 
लिशखत, श्रव्य, दृश्य, क्रर्द्यतुीय र्ा अन्य 
कुर्ै माध्यमका कागिात, क्रर्र्रण र्ा 
सामग्री सम्झर्पुछन। 

(ख) “कायनपालिका” भन्नािे अर्नमा गाउँ 
कायनपालिका सम्झर्पुछन। 

(ग) “तथ्याङ्क” भन्नािे कुर्ै क्रर्षयर्स्तसँुग 
सम्बशन्धत संख्यात्मक र्ा गणुात्मक 
क्रर्र्रण, सूचर्ा र्ा तथ्य सम्झर्पुछन। 
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(घ) “तोक्रकएबमोशिम” भन्नािे यस ऐर् 
अन्तगनत बर्केा लर्यम, कायनक्रर्लध र्ा 
लर्देशिकामा तोक्रकएबमोशिम 
सम्झर्पुछन। 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नािे अर्नमा 
गाउँपालिका सम्झर्पुछन। 

(च) “प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नािे 
गाउँपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृत सम्झर्पुछन। 

(छ) “सलमलत” भन्नािे दफा १२ बमोशिम 
गठर् भएको सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा 
अलभिेख व्यर्स्थापर् सलमलत 
सम्झर्पुछन। 

पररच्छेद-२ 

तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् 

३. सूचर्ा तथा तथ्याङ्क संकिर् गर्न सकरे्ाः (१) गाउँपालिकािे 
आफ्र्ो आर्श्यकता तथा योिर्ा लर्मानण, अर्गुमर्, मूल्याङ्कर् र 
सेर्ा प्रर्ाहका िालग आर्श्यक सूचर्ा तथा तथ्याङ्क संकिर् 
गर्न सकर्छे। 

(२) सूचर्ा तथा तथ्याङ्क संकिर् गर्ुन अशघ सोको 
उदे्दश्य, प्रयोग र औशचत्य सम्बशन्धत सरोकारर्ािािाई 
िार्कारी गराउर्पुरे्छ। 

४. क्रर्द्यतुीय अलभिेखको प्रयोगाः (१) गाउँपालिकािे संकिर् 
गरेका तथ्याङ्क तथा अलभिेखिाई क्रर्द्यतुीय प्रणािीमा सरुशक्षत 
राख्न सकर्ेछ। 
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(२) क्रर्द्यतुीय अलभिेखको सरुक्षा, गोपर्ीयता तथा 
पहुँच सम्बन्धी व्यर्स्था तोक्रकएबमोशिम हरु्छे।  

५. सूचर्ा उपिब्ध गराउर्पुरे्ाः गाउँपालिकािे कार्रु्बमोशिम कुर् ै
व्यशि, फमन, संस्था र्ा लर्कायसँग सूचर्ा तथा तथ्याङ्क माग 
गरेमा सम्बशन्धत व्यशि, फमन, संस्था र्ा लर्कायिे उपिब्ध 
गराउर्पुरे्छ। 

६. गोपर्ीयता कायम गर्ुनपरे्ाः (१) प्रचलित सङ घीय 
कारू्र्बमोशिम गोप्य राख्नपुरे् सूचर्ा तथा तथ्याङ्क गोप्य 
राशखर्छे। 

(२) व्यशिगत क्रर्र्रणको प्रयोग गदान लर्िताको 
अलधकारको सम्मार् गर्ुनपरे्छ। 

७. गाउँपालिका पार्श्नशचत्र तथा स्रोत र्कसााः (१) गाउँपालिकाको 
सामाशिक, आलथनक, भौलतक, सांस्कृलतक तथा र्ातार्रणीय 
अर्स्थाको समग्र शचत्रण हरु् ेगरी गाउँपालिका पार्श्नशचत्र तथा 
स्रोत र्कसा तयार गररर्छे। 

(२) पार्श्नशचत्र तथा स्रोत र्कसा आर्श्यकता अर्सुार 
अद्यार्लधक गररर्छे। 

(३) गाउँपालिकाका योिर्ा, र्ीलत तथा कायनिम 
तिुनमा गदान पार्श्नशचत्र तथा स्रोत र्कसािाई आधार बर्ाइर्छे। 

८. तथ्याङ्क प्रमाणीकरणाः (१) आधारभतू सरे्क्षण र्ा प्राथलमक 
स्रोतबाट संकलित तथ्याङ्क प्रयोग र्ा प्रकािर् गर्ुन अशघ 
कायनपालिकाबाट प्रमाणीकरण गराउर्पुरे्छ। 

(२) प्रमाणीकरण र्भएका प्राथलमक तथ्याङ्क 
आलधकाररक रूपमा प्रयोग गर्न पाइर् ेछैर्। 
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(३) दद्वतीयक स्रोतबाट प्राप्त तथ्याङ्क प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृतबाट प्रमाणीकरण गराउर्पुरे्छ। 

(४) गाउँपालिकाबाट प्रमाणीकरण गररएका तथ्याङ्क 
मात्र आलधकाररक मालर्र्छेर्।् 

९. स्रोत उल्िेख गर्ुनपरे्ाः गाउँपालिकाबाट प्राप्त सूचर्ा, तथ्याङ्क र्ा 
अलभिेख प्रयोग गदान सम्बशन्धत स्रोत अलर्र्ायन रूपमा उल्िेख 
गर्ुनपरे्छ। 

पररच्छेद-३ 

सरे्क्षण तथा अर्सुन्धार् 

१०. पूर्नस्र्ीकृलत लिर्पुरे्ाः (१) गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र कुर्ै व्यशि, 

संस्था र्ा लर्कायिे कुर् ै क्रर्षयमा सरे्क्षण, अध्ययर् र्ा 
अर्सुन्धार् गर्न चाहेमा गाउँपालिकाबाट पूर्नस्र्ीकृलत 
लिर्पुरे्छ। 

(२) उपदफा (१) बमोशिम स्र्ीकृलत प्राप्त गर्न चाहर् े
व्यशि, संस्था र्ा लर्कायिे सरे्क्षण, अध्ययर् र्ा अर्सुन्धार्को 
उदे्दश्य, क्षेत्र, कायनक्रर्लध, र्मरु्ा, अर्लध तथा अन्य आर्श्यक 
क्रर्र्रण सक्रहतको लर्रे्दर् गाउँपालिकामा पेि गर्ुनपरे्छ। 

(३) गाउँपालिकािे प्राप्त लर्रे्दर्को औशचत्य, 

आर्श्यकता तथा सम्भाक्रर्त प्रभार्को आधारमा स्र्ीकृलत ददर्, 

आर्श्यक ितन तोकर् र्ा स्र्ीकृलत ददर् अस्र्ीकार गर्न 
सकर्ेछ। 

११. प्रलतरे्दर् उपिब्ध गराउर्पुरे् तथा अर्गुमर् गर्न सक्रकरे्ाः (१) 
दफा १० बमोशिम स्र्ीकृलत प्राप्त गरी सञ्चािर् गररएको 
सरे्क्षण, अध्ययर् र्ा अर्सुन्धार् सम्पन्न भएपलछ सम्बशन्धत 
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व्यशि, संस्था र्ा लर्कायिे अशन्तम प्रलतरे्दर् तथा प्राप्त 
तथ्याङ्कको एक प्रलत गाउँपालिकामा उपिब्ध गराउर्पुरे्छ। 

(२) गाउँपालिकािे स्र्ीकृत सरे्क्षण, अध्ययर् र्ा 
अर्सुन्धार्को कायानन्र्यर् तथा तथ्याङ्क संकिर् प्रक्रियाको 
आर्श्यकतार्सुार अर्गुमर्, लर्रीक्षण र्ा सहिीकरण गर्न 
सकर्ेछ। 

पररच्छेद-४ 

संस्थागत व्यर्स्था 
१२. सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् सलमलताः (१) 

गाउँपालिकालभत्र सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् 
सम्बन्धी कायनिाई व्यर्शस्थत, समन्र्यात्मक तथा प्रभार्कारी 
बर्ाउर् एक सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् सलमलत 
रहर्ेछ। 

(२) सलमलतको गठर् देहायबमोशिम हरु्ेछाः 
(क) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत-संयोिक 

(ख) योिर्ा िाखा प्रमखु -सदस्य 

(ग) प्रिासर् िाखा प्रमखु -सदस्य 

(घ) सूचर्ा प्रक्रर्लध सम्बन्धी कमनचारी -
सदस्य 

(ङ) तथ्याङ्क तथा अलभिेख हेरे् कमनचारी 
-सदस्य सशचर् 

(३) सलमलतिे आर्श्यकता अर्सुार क्रर्षयगत 
िाखाका कमनचारी, क्रर्ज्ञ र्ा सरोकारर्ािािाई बैठकमा 
आमन्त्रण गर्न सकर्ेछ। 
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(४) सलमलतको बैठक आर्श्यकता अर्सुार बस्र्छे। 
सलमलतको बैठक सञ्चािर् सम्बन्धी कायनक्रर्लध सलमलतिे 
लर्धानरण गरेबमोशिम हरु्छे। 

१३. सलमलतको काम, कतनव्य र अलधकाराः सलमलतको काम, कतनव्य 
र अलधकार देहायबमोशिम हरु्छेाः- 

(क) गाउँपालिकाको सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा 
अलभिेख व्यर्स्थापर् सम्बन्धी र्ीलत, 

योिर्ा तथा कायनिम तिुनमा गरी 
कायनपालिकामा लसफाररस गरे्, 

(ख) तथ्याङ्क तथा अलभिेख संकिर्, 

अद्यार्लधक, संरक्षण, उपयोग तथा 
प्रकािर् सम्बन्धी मापदण्ड, कायनक्रर्लध 
र प्रणािी क्रर्कास गर्न लसफाररस गरे्, 

(ग) गाउँपालिकाको आधारभतू तथ्याङ्क, 

प्रोफाइि, पार्श्नशचत्र तथा स्रोत र्कसा 
तयार गरे् तथा अद्यार्लधक गरे् 
कायनमा समन्र्य र सहिीकरण गरे्, 

(घ) क्रर्लभन्न िाखा तथा र्डा कायानियबाट 
प्राप्त तथ्याङ्क तथा अलभिेखको 
एकरूपता, गणुस्तर र क्रर्र्श्सर्ीयता 
कायम गर्न आर्श्यक समन्र्य गरे्, 

(ङ) सूचर्ा तथा तथ्याङ्कको सरुक्षा, 
गोपर्ीयता र अलभिेख संरक्षण 
सम्बन्धी उपायहरूको लसफाररस गरे्, 

(च) गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र सञ्चािर् हरु् े
सरे्क्षण, अध्ययर् तथा अर्सुन्धार् 
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सम्बन्धी प्रस्तार्को समीक्षा गरी 
स्र्ीकृलतका िालग कायनपालिका र्ा 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतसमक्ष राय 
तथा लसफाररस पेि गरे्, 

(छ) तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर्मा 
सूचर्ा प्रक्रर्लधको प्रयोग तथा क्रर्द्यतुीय 
अलभिेख प्रणािीको क्रर्कास र 
सञ्चािर्का िालग आर्श्यक सझुार् 
ददर्े, 

(ि) सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा अलभिेख 
व्यर्स्थापर् सम्बन्धी क्षमता क्रर्कास, 

तालिम तथा अलभमखुीकरण कायनिम 
सञ्चािर् गर्न लसफाररस गरे्, 

(झ) गाउँपालिकािे संकिर् गरेका तथ्याङ्क 
तथा अलभिेखको गणुस्तर परीक्षण 
तथा प्रमाणीकरण प्रक्रियामा 
सहिीकरण गरे्, 

(ञ) कायनपालिका र्ा गाउँसभाबाट 
तोक्रकएका अन्य कायन गरे्। 

पररच्छेद-५ 
क्रर्क्रर्ध 

१४. िलु्क लर्धानरणाः (१) गाउँपालिकािे उपिब्ध गराउर्े सूचर्ा, 
तथ्याङ्क, अलभिेख, प्रलतरे्दर्, प्रकािर्, र्कसा, प्रोफाइि, 
लडशिटि अलभिेख र्ा अन्य सामग्री उपिब्ध गराएबापत सेर्ा 
िलु्क लिर् सकर्छे।  
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(२) उपदफा (१) बमोशिमको िलु्क कायनपालिकािे 
समय समयमा लर्धानरण गरेबमोशिम हरु्छे। 

(३) सार्निलर्क क्रहत, िैशक्षक अर्सुन्धार् र्ा 
गैरर्ाफामूिक प्रयोिर्का िालग आर्श्यक सूचर्ा तथा तथ्याङ्क 
उपिब्ध गराउँदा कायनपालिकािे िलु्कमा छुट र्ा पूणन छुट 
ददर् सकर्ेछ। 

(४) सूचर्ा तथा तथ्याङ्क उपिब्ध गराउँदा प्रचलित 
कारू्र्बमोशिम गोप्य र्ा सीलमत पहुँचका सूचर्ाहरू उपिब्ध 
गराइर् ेछैर्र्।् 

१५. परामिन तथा प्राक्रर्लधक सहयोग लिर् सकरे्ाः (१) 
गाउँपालिकािे सूचर्ा, तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् 
सम्बन्धी कायनिाई प्रभार्कारी बर्ाउर् आर्श्यक परेमा राक्रिय 
तथ्याङ्क कायानिय, सङ घीय तथा प्रदेि सरकारका लर्काय, 
क्रर्र्श्क्रर्द्यािय, अर्सुन्धार् संस्था, क्रर्कास साझेदार संस्था र्ा 
क्रर्षयगत क्रर्ज्ञबाट परामिन तथा प्राक्रर्लधक सहयोग लिर् 
सकर्ेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशिम प्राप्त परामिन तथा 
प्राक्रर्लधक सहयोगिाई गाउँपालिकाको र्ीलत, योिर्ा, कायनिम 
तथा तथ्याङ्क व्यर्स्थापर् प्रणािीको क्रर्कासमा उपयोग गर्न 
सक्रकर्छे। 

(३) गाउँपालिकािे आर्श्यकता अर्सुार तथ्याङ्क 
व्यर्स्थापर्, अलभिेख संरक्षण, लडशिटि प्रणािी क्रर्कास तथा 
क्षमता अलभरृ्क्रिका िालग सम्बशन्धत लर्कायहरूसँग सहकायन र्ा 
सम्झौता गर्न सकर्छे। 
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१६. अन्तरलर्काय समन्र्याः (१) गाउँपालिकािे तथ्याङ्क तथा 
अलभिेख व्यर्स्थापर् सम्बन्धी कायनमा संघ, प्रदेि, स्थार्ीय 
तह, िैशक्षक संस्था, अर्सुन्धार् संस्था तथा अन्य सरोकारर्ािा 
लर्कायसँग आर्श्यक समन्र्य गर्न सकर्छे। 

(२) गाउँपालिकािे आफ्र्ो क्षेत्रसँग सम्बशन्धत 
तथ्याङ्कको एकरूपता, क्रर्र्श्सर्ीयता तथा गणुस्तर कायम गर्न 
सम्बशन्धत लर्कायसँग सूचर्ा आदार्प्रदार् गर्न सकर्ेछ। 

१७. लर्यम, कायनक्रर्लध तथा लर्देशिका बर्ाउर् सकरे्ाः यस ऐर्को 
उदे्दश्य कायानन्र्यर् गर्न कायनपालिकािे आर्श्यक लर्यम, 
कायनक्रर्लध, मापदण्ड र लर्देशिका िारी गर्न सकर्ेछ। 

१८. बाधा अड्काउ फुकाउरे् अलधकाराः यस ऐर्को कायानन्र्यर्मा 
कुर्ै अस्पष्टता, बाधा र्ा अड्काउ उत्पन्न भएमा सूचर्ा, 
तथ्याङ्क तथा अलभिेख व्यर्स्थापर् सलमलतको लसफाररसमा 
कायनपालिकािे आर्श्यक लर्णनय गर्न सकर्ेछ। 

१९. प्रचलित कारू्र् बमोशिम हरेु्ाः यस ऐर्मा उल्िेख भएको 
क्रर्षयमा यस ऐर्मा व्यर्स्था र्भएको हकमा प्रचलित सङ घीय 
तथा प्रदेि कारू्र् बमोशिम हरु्ेछ। 

 

आज्ञािे 

द्रोपलत कुमारी यादर्  

प्रमख प्रिासकीय अलधकृत  

 


